
 

 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 

Die I.V.K. GmbH ist ein mittelständisches Leipziger Unternehmen, das seit 1996 
erfolgreich am Markt besteht. Wir haben uns auf die Bereiche Immobilienverwaltung 
(Sondereigentum und WEG-Verwaltung) sowie Vermietung und Verkauf von Immobilien 
spezialisiert. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n engagierte/n 
Finanzbuchhalter/in in Vollzeit oder Teilzeit. 

 

Aufgaben 

• Verantwortung für die Bearbeitung aller laufenden Geschäftsvorfälle (Debitoren, 
Kreditoren, Banken und Kassen) 

• Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie 
Bankumsätzen und Kassenbelegen in DATEV 

• Erstellung von Monats- und Quartalsabschlüssen sowie 
Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Erstellung verschiedener Reports / Auswertungen wie z. B. Liquiditätsvorschau 

• Vorbereitung und Abwicklung der Zahlläufe 

• Kontenabstimmung und Kontenpflege 

• Pflege und Prüfung der Stammdaten 

• Terminplanung sowie Termin- und Fristenüberwachung 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit dem 
Steuerbüro 

• Ansprechpartner für Geschäftsführung, Steuerberater, Finanzbehörden, 
Sozialversicherungsträgern sowie Banken 

 

Qualifikation 

• abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter:in, Steuerfachangestellte:r oder eine 
vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 

• fundierte Kenntnisse im Umgang mit Finanzbuchhaltungssoftware (vorzugsweise 
DATEV) und MS Office 



• selbstständige, strukturierte und proaktive Arbeitsweise 

• Teamgeist, Zahlenaffinität und Kommunikationsstärke 

Benefits 

• Vergütung 3.500,- bis 4.500,- € je nach Qualifikation 

• Diensthandy & Firmenlaptop 

• Nach Probezeit Bike-Leasing, betriebliche Krankenversicherung sowie Zuschuss 
zum Monatsticket 

• Corporate Benefits  

• Betriebliche Altersvorsorge & Krankenversicherung 

• gutes Betriebsklima mit kurzen Entscheidungswegen, regelmäßige Teamevents 

• Möglichkeit zum Homeoffice 

• flexible Arbeitszeiten 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Kaffee-Flatrate 

 

Bei uns erhalten Sie eine unbefristete Festanstellung an einem modernen Arbeitsplatz. 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an e.voigt@ivk-leipzig.de 
unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und des frühestmöglichen Eintrittstermins. 
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